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AGENDAR UMA SESSAO

Criar uma sessao

IMPORTANTE: Para criar e gerir uma sesséo é essencial utilizar o login credenciado (Login com
SSO) com os seus dados de acesso da FCT NOVA.

1. Fazer login com SSO

Abrir a aplicagdo Zoom e escolher a opg¢ao Efetuar Login. Na janela Efetuar Login, escolher a opgao
Entrar com SSO (Single Sign On). Na janela Entrar com SSO, inserir videoconf-colibri, no campo “O
dominio da sua empresa" e clicar em Continuar.

De seguida, ira abrir uma pagina do navegador para fazer o login autenticado, onde deve escolher
Universidade Nova de Lisboa e na janela seguinte Faculdade de Ciéncias e Tecnologia. Na préxima
janela deve colocar o nome do utilizador e a palavra-passe do Clip e clicar em Autenticar.
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Seleccione a sua instituigio

Esta a aceder ao servigo: webconf-colibri.fccn.pt
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Memorize a seleccdo para esta sessa
Memorize a sua selecgdo permanentemente e passe o mecanismo WAYF apartir de agora.

Nome de utiizador @

Nome de utilizador @fct.unl.pt
PT
= Palavra Passe

Autenticagcao Federada N o
>alavra Passe

Uma chave tinica para todos os servigos B

Indique a instituicdo a que pertence: Esqueceu a sua palavra passe?
N&o memorizar credenciais
Universidade Nova de Lisboa A Entar

Mostrar envio de cartdo digital.
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FCT =5 Ajuda RCTSaal

m—— Suporte RQI_S aal

Memorize a sua instituigdo para esta sess&o.
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Depois da autenticagéo feita, a janela do Zoom ira abrir com o seu login feito. E importante verificar

7

se a sua conta ficou como Licenciado/Pro. Para tal, € necessario clicar na imagem de perfil (ou
iniciais do nome) no canto superior direito do ecra e verificar o tipo de conta.

Voltar para Reunido Ingressar

Compartilhar Tela

Q Pesquisa

14:01

quarta-feira, 10 de fevereiro de 2021

e

C Pesquisa

3

LICENCIADO

Jodo Chamigo
j.c***@fct.unl.pt

Syt

Adicionar uma Nota Pess

)]
2

2 Configuragées

® Online

O Ausente

2 MNan incamndar >

2. Criar Sessao

Depois de realizado o login, na janela de Zoom, deve

sessao Zoom.

clicar em no botdo Agendar para criar a

Voltar para Reunido

Agendar

Compartilhar Tela

-]

2 Q. Pesquisa

14:01

quarta-feira, 10 de fevereiro de 2021
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Na janela de configuracao da
da sesséo.

Tépico

[ Zoom meeting invitation ]

Data e hora

| 10702/2021 ~ || 14:30  ~ |pera 15:00  ~ || 10/02/2021 ~ |

(] Reunio recorrente Fuso horarie:  Lisboa ~

1D da Reunido

O Gerar automaticamente () ID Pessoal de Reuniso 235 3211016

Seguranga
() senha @
Apenas usudrios com o link de convite ou senha podem ingressar na reunido

Sala de espera

Apenas usudrios autorizados pelo anfitrido podem ingressar na reunio

Apenas usudrios autenticados podem entrar

Video
Anfitrido ) Ligade Q) Desligado
Participantes Ligado ) Desligado

Audic
) Telefone () Audio do computador o Audio do telefone e do computador

Discagem de Portugal Editar

Calendario

) iCal (_) Google Agenda 7 Outlook © Outros Calendarios

Opcgoes Avangadas ~
[ ] Permitir que os participantes ingressem a qualquer momento
Desativar som dos participantes ao entrar
) Gravar reunido automaticamente na nuvem
( :- Aprovar ou bloguear para entrada de usudrios de paises/regides especificos

Anfitrides alternativos:

john@company.com

Interpretagdo

[) Habilitar interpretagio de idioma
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sessdo, devem ser selecionadas as opg¢des de acordo com o objetivo

Tépico: colocar o titulo com que ira identificar a sua sessao,
na lista de sessdes criadas por si.
ex.. Reuniao de Projecto FCT NOVA

Data e hora: definir o dia e hora para a sua sessao, ou
definir a opgdo Reunido recorrente, que mantém a sua
sessao sempre disponivel em qualquer dia e hora.

ID da Reuniao: selecionar a opgcado Gerar automaticamente.

Seguranga: a opgdo Senha, permite que apenas o0s
participantes com a senha possam entrar na sessdo. A
opgao Sala de espera, permite ao Anfitrido da sessao, gerir
as entradas de participantes.

Video: esta opgdo define se a imagem da camara do
Anfitrido e dos Participantes esta ligada quando entram na
sessédo, podendo ser desligada/ligada durante a mesma.

Audio: define qual o tipo de ligacdo &udio permitido na
sesséo.

Calendario: permite que a sessdo e as suas informagao
figuem disponiveis no calendario que escolher.

Clicando em Opg¢des Avancadas, tera disponiveis mais
opgodes:
. Permitir que os participantes ingressem a qualquer
momento: permite que os participantes entrem antes do anfitrido;
. Desativar som dos participantes ao entrar. desliga os
microfones dos participantes, quando entram na sessao;

Gravar reuniao automaticamente na nuvem: inicia a gravagao
de forma automatica quando a sessao se inicia;
. Aprovar ou bloquear para entrada de usudrios de
paises/regiées especificos: permite bloquear utilizadores de
determinados paises selecionados

No final, clicar em Salvar.
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De seguida, serdo apresentadas as opg¢des de ligagcao da reunido, onde pode copiar o link da sessao
e enviar por email aos participantes da sessao.

Se selecionou a opgao Outros calendarios, serao apresentadas como indicado na imagem abaixo.
Caso selecionou outra das opgdes, as informacgdes irdo abrir no calendario que escolheu - iCal,
Google Agenda ou Outlook.

Suas reunioes recorrentes foram
agendadas.

CONVITE PARA REUNIAD

Jodo Chamigo estéd convidando vocé para uma reunido Zoom agendada.

Tépico: Zoom meeting invitation
Hora: Esta & uma reunifo recorrente Qualguer hora

Entrar na reunido Zoom
https:/{videoconf-colibri.zoom.us/j/84390683096

ID da reunido: 843 9068 3096
Dispositivo mével de um toque
+351308804188,,84390683096# Portugal
+351308810988,,84380683096# Portugal

Discar pelo seu local
+351 308 804 188 Portugal
+351 308 810 988 Portugal
+351 211 202 618 Portuaal

Acedendo ao separador Reunides (topo da janela do Zoom), tera a sua lista de sessbes do lado
esquerdo da janela.

Selecionando a sessao, ficara com as opgdes (/niciar; Copiar Convite; Editar; Excluir e Ingressar de

uma sala) disponiveis do lado direito. Pode ainda clicar em Mostrar convite da reunido, para copiar
apenas uma determinada informacgao do convite da reunido.

Zoom meeting invitation

Recorrente

D da reunio: 841 0684 5587 ID da reunido: 843 9068 3096

Provas de Mestrado - Beatriz Almeida... m | ™ copiarconvite | | # Editar | | X Excluir | | Ingressardeumasala |

ID da reunio: 878 7364 9276

Ocultar convite de reunide
Provas Mestrado - Maria Francisca Ta...

Jodo Chamico esta convidando vacé para Uma feunido Zoom agendads.
ID da reunizo: 893 0277 6140

Topico: Zoom meeting invitation
Hora: Esta é uma reunizo recorrente Qualquer hora

Provas Mestrado - Pedro Miguel Alve... Entrar na reunido Zoom
htps:/videocont-colibri.zoom. us//84390683096
ID da reunio: 837 2906 3215

1D da reunizo: 843 8068 3096
Dispositivo mével de um toque
o & +351308804188,,84390683006# Portugal
Reunides Lab.eLearning +351308810988,,84390683096# Portugal
ID da reunido: 938 8959 9391
Discar pelo seu local
+351 308 804 188 Portugal
351 308 810 968 Poriugal
Transmissio para Youtube +351 211 202 618 Portugal
ID da reunidio: 843 9068 3096
ID da reunido: 875 2190 8885 Localizar seu namero local: https:/videoconf-colibri.zoom. us/u/kds5q013hN

Ingresso pelo SIP
. 84390683096 @Z0omcrc.com
WCCES Symposium

N Ingresso por H.323
1D da reunizo: 865 3348 8034 162,256 37.11 (Osste dos EUA)
162.255.36.11 (Leste dos EUA)

- 115.114.181.7 (Mumbai Incia)
e 115.114.115.7 (Hyderabad india)
oo e Dy v 213.19.144.110 (Amsterda
LT 843 9068 3096 Paises Baixos)

213.244.140.110 (Alemanha)
103.122.166 55 (Sydney

Laboratorio de e.Learning | elearning@fct.unl.pt | http://elearning.fct.unl.pt | 212 949 654



mailto:elearning@fct.unl.pt
http://elearning.fct.unl.pt/

